Utmutaté szakoktaté BA hallgaték szamara a pedagégiai
és szakmai gyakorlatok és kiséro tantargyak elvégzéséhez
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Tantirgy neve Neptun kéd Kredit Félév Oraszam (félév) | Kove-

szam tgl-
1.2 |3 |4 |5 |6 |E |Gy | L men
Pedagdgiai gyakorlat I. | BMEGT51A572 3 X 0 0 12 é
Kiséré szeminarium I. BMEGT51A573 2 X 0 8 0 é

Pedagdgiai gyakorlat II. BMEGTS1AST78 3

Kiséré szeminarium II. BMEGT51A579 2 X 0 8 0 é
Portfdli6 BMEGTS1AS580 3 x| 0 0 | 12 ¢

Szakmai gyakorlat BMEGTS1AS581 4 X 0 0 16 ¢

Az Utmutatéban foglaltak (és sziikség esetén az egyetemi oktatoval valo egyeztetés) alapjan a
hallgat6 veszi fel a kapcsolatot az iskolaval és a dualis képzohellyel, hogy a pedagdgiai és
szakmai gyakorlatok id6étartamaban, iddbeosztisaban és egyéb kérdésekben a tovabbi
egyeztetéseket lefolytassak. A Befogadd Nyilatkozat kitdltésével az intézmény vallalja a
hallgaté mentoralésat.



PEDAGOGIAI GYAKORLAT 1.

Cél:
e A hallgatok szerezzenek tapasztalatot az iskolaban (a szakképzd intézményekben) és
vallalati képzéhelyeken és képzokdzpontokban folyo szakmai gyakorlati és elméleti
oktatasrol, az elmélet és gyakorlat tanitasanak Osszefiiggéseirdl.

Feladatok:
o Gyakorldéhely(ek) kivalasztasa és felkeresése, Utemterv tablazat kitoltése.

- Az iskolai gyakorlat helyszine lehet az egyetem partneriskoldja (listajukat lasd
az 1. sz. mellékletben) vagy barmely mas szakképzd intézmény (beelértve a
sajat iskolat), valamint vallalati képzohely (beleértve a sajat munkahelyet) és
képzokodzpont is.

- A 12 6rabdl minimum 6 tandrat iskolai kdrnyezetben kell hospitélni.

e Hospitalas 12 tandran (tanitasi egységen).

- A 12 tan6rabdl legaldabb 6 szakmai (nem kdzismereti) targy legyen, ebbol
legalabb 3 gyakorlati foglalkozas.

- A szakmai targyak barmilyen szakmahoz/dgazathoz kapcsolddhatnak, de
tanacsos, hogy a hallgato legalabb harom sajat szakiranyu gyakorlati
foglalkozason is hospitéaljon.

e Igazololap:

- Sablon (elérheté a Dokumentumtéarban) alapjan kitoltés és alairatas a gyakorlat

helyszinéiil szolgal6 intézménnyel (intézményekkel).

- Eredeti dokumentum eljuttatdsa Benk6 Cecilianak (A132 szoba, postai cim:
Budapest Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Miiszaki Pedagogiai
Tansz¢k, 1117 Budapest, Magyar tudosok koratja 2., Q épiilet, A szarny
1.emelet).

- Szkennelt mésolat feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara.

e Dolgozat készitése, mely két részbdl épiil fel:
- Rovid (max 1 oldal) leiras az iskolarél (fenntartd, formalis adatok, profil,

lokacio, fizikai kornyezet, infarstruktira, tanul6i populacié €s oktatoi testiilet,
erdsségek és problémak stb.), az iskola honlapjan elérheté dokumentumok és a
hospitalason szerzett tapasztalatok ¢és beszélgetések alapjan.

- Hospitalasi naplo (sablon elérheté a Dokumentumtarban) 4 szakmai (nem
kozismereti) 6rardl (foglalkozasrol).

PEDAGOGIAI GYAKORLAT II.

Cél:
e A hallgatok szerezzenek tapasztalatot az iskolakban (a szakképzd intézményekben)
foly6 szakmai gyakorlati és elméleti oktatasrol, az elmélet és gyakorlat
Osszefiiggésérol.



- A hallgatdk szerezzenek tapasztalatot tobbféle korosztaly (kdzépiskolasok és
felndttek) gyakorlati tanitdsaban.

Feladatok:
e Gyakorlohely(ek) kivalasztasa és felkeresése, Utemterv tablazat kitoltése.

- Aziskolai gyakorlat helyszine az egyetem partneriskoldja (listajukat lasd az 1.
sz. mellékletben) vagy barmely mas szakképzd intézmény lehet. Az iskola
kivalasztasaban elsé 1épés a hallgato altal tanithatd tantargyak meghatarozésa
a hallgat6 szakmai képesitései és munkapatapasztalatanak fliggvényében.
Kérdéses esetekben egyéni egyeztetés sziikséges a Kisérdszeminarium targy
oktatdjaval.

- A felndttek oktatasa torténhet iskolai (délutani, hétvégi) felndttoktatas
keretében, illetve sajat munkahelyen folyo képzésben és barmely mas
feln6ttképzonél is.

- A gyakorlatot iskolai és feln6ttképzd kdrnyezetben is mentornak kell
tdmogatnia. A mentor ide4lisan mentortanari végzettséggel rendelkezik, ennek
hidnyéban nagy szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6 oktatd legyen. Az
iskolai mentortanar feladatai a 2. sz. mellékletben Gsszegeztiik, ezt érdemes
megosztani a felkért mentortanarral.

- A mentorok tAmogatatasaért dijazast csak a partneriskoldink mentortanarainak
tudunk fizetni.

- A gyakorlat megkezdhetd a 2. félév hivatalos megkezdése elétt is, az elsd
féléves Kisérészeminarium tantargy oktatojaval valod egyeztetés alapjan.

e Pedagogiai gyakorlat - Befogado nyilatkozat(ok):

- Sablon (elérheté a Dokumentumtéarban) alapjan kitoltés ¢s alairatas a gyakorlat
helyszinéiil szolgal6 intézménnyel.

- Eredeti dokumentum eljuttatasa Benk6 Cecilianak.

- Szkennelt mésolat feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara.
e 12 tandéranak megfelelé gyakorlati foglalkozas megtartasa egyéni gyakorlat

keretében, eldre elkészitett és a mentortanarral és egyetemi oktatoval egyeztetett

oratervek alapjan (sablon alapjan).

- Ajanlott a gyakorlat helyszinéiil szolgalé gyakorlohelyen néhany orat a
tanitast megel6zden hospitalni, az intézmény és a tanuldcsoportok
megismerése érdekében ( az intézmény bemutatand6 a Portfolioban is).

- 8 tandrat iskolai nappali képzésben, kozépiskolds korosztaly részvételével
kell megtartani.

- 4 tandrat felndttek oktatasaban kell megtartani (iskolai felndttoktatasban,
munkahelyi vagy egy¢b felndttképzésben).

- A gyakorlat megkezdhetd az 1. félév decemberétdl, befejezés a 2. félév
szorgalmi idszakéanak végéig.

- Hivatalos zardtanitas nem sziikséges.

- Az oratervek készitését segitd tanuldstdmogatd anyagokat lasd a 3. sz.
mellékletben).

- Az 6rak megtartasat kovetden reflexiok irasa az oraterv dokumentumban és ezek
feltoltése a Kisérdészeminarium targy Moodle platformjéra.
- Igazolo- és értékeldlap(ok):



- Sablon (elérheté a Dokumentumtéarban) alapjan kitoltés és alairatas a gyakorlat
helyszinéiil szolgal6 intézménnyel.

- Eredeti dokumentum eljuttatasa Benk6 Cecilianak.

- Szkennelt masolat feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara.

SZAKMAI GYAKORLAT

Cél:
e A hallgatok szerezzenek tapasztalatot a dualis képzésrdl és az iskola-dudlis partner
kozotti egytittmiikodésrdl (pozitivumok és kihivasok megismerése).

Feladatok:
e Gyakorlohely kivalasztasa és felkeresése, Utemterv tablazat kitoltése.
- A gyakorlat megkezdhetd a 2. félév hivatalos megkezdése elétt is, az elsd
féléves Kisérdszeminarium tantargy oktatojaval valod egyeztetés alapjan.
e Szakmai gyakorlat - Befogado nyilatkozat:
- Sablon (elérheté a Dokumentumtéarban) alapjan kitoltés ¢s alairatas a gyakorlat
helyszinéiil szolgal6 intézménnyel.
- Eredeti dokumentum eljuttatasa Benkd Cecilianak
- Szkennelt masolat feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara
e Egyéni szakmai gyakorlat keretében dualis képzdhelyen 16 tandranak megfeleld
iddtartamban hospitalas és bekapcsolodas a képzohely tevékenységeibe, a képzohelyi
mentorral vald egyeztetés alapjan:
- 8 tandrai idétartamban hospitalas: dudlis foglalkozasok megtekintése, a
dualis képzés szervezési feladatai, egyiittmitkodés az iskolakkal, betekintés a
termeld lizem mitkodésébe.
- 8 tandrai idétartamban bekapcsolddas barmely fenti tevékenység
végzésébe.
o Igazolo- és értékelélap(ok):
- Sablon (elérheté a Dokumentumtéarban) alapjan kitoltés és alairatas a gyakorlat
helyszinéiil szolgal6 intézménnyel.
- Eredeti dokumentum eljuttatasa Benk6 Cecilianak.
- Szkennelt mésolat feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara.

KISERO SZEMINARIUM 1. ES II.

Cél:

o A két féléves targy célja a pedagogiai és szakmai gyakorlatok sordn szerzett
tapasztalatok megbeszélése, a gyakorlatok teljesitése soran elvart feladatok
teljesitésének nyomon kdvetése, a gyakorlat soran ad6dé problémakra, témakra
fokuszalva, valamint a Portfolio elkészitésének tdmogatésa.

Feladatok:
o Részvétel a konzultacios alkalmakon.

e Aktiv részvétel a megbeszéléseken.



PORTFOLIO

Cél:

o A Portf6li¢ a pedagdgiai és szakmai gyakorlatokat bemutato és feldolgozo, a hallgato
felkésziilését, sajat fejlodését értékeld dokumentumgytijtemény, amely a tapasztalatok
neveléstudomanyi szempontu, tudomanyos alapossdgi bemutatasa, elemzése és
értékelése. Bizonyitja, hogy a hallgatd képes onreflexiora, a képzés kiilonbozo
teriiletein elsajatitott tudasat integralni és alkalmazni, a munkaja szempontjabol
meghatarozo6 tudomanyos, szakirodalmi eredményeket, tovabba a tanitis vagy a
pedagogiai feladat eredményességét értékelni.

Feladatok:
e Portfolio dsszedllitasa sablon (elérhetd a Dokumentumtarban) alapjan.
e A zardvizsgan bemutatandé rovid 0sszefoglalod (max 6 dia) prezentacio készitése a
Portfoliorol.
e A Portfoli6 és a prezentaciod feltdltése a Portfolio targy Moodle platformjara.

NYELVI KREDITEK TELJESITESE

e A nyelvi kreditek teljesitése kdtelezo azoknak, akik nem rendelkeznek allamilag
elismert legalabb B2 szintli komplex nyelvvizsga bizonyitdnnyal vagy BME nyelvi
kozpontban teljesitett kreditekkel.

- Részleges mentesség kérheto: Erasmus projektben, kiilfoldi nyéri egyetemen
vagy taboroztatasban vald részvétel, B2-nél alacsonyabb szinti vagy nem
komplex nyelvvizsga esetén).

e A kreditek az alabbi tantargyakhoz kapcsolodo feladatok végzésével teljesithetdk, a
targy oktatojaval vald egyeztetés szerint (lehetséges feladatok példaul: TED Talk
video Osszefoglalasa megadott szempontok alapjan, szakkifejezések értelmezése,
idegen nyelvli munkagép, felszerelés miiszaki leirdsanak magyar nyelvii
Osszefoglalasa a tanuldk szamara stb.).

1. sz. tablazat: A pedagogiai gyakorlathoz kapcsolodo targyakon szerezheto nyelvi kreditek

Tantargyak megnevezése | Tipusa Oktatas Kredit/Nyelvi
(félév) kredit

Pedagogiai gyakorlat II. Kotelez6

Kisérd szeminarium II. Kotelezd 6. 2/2



ERTEKELES

A gyakorlatokhoz kapcsoldodd tantargyak esetében a KisérOszemindrium tantargy egyetemi
oktatdja értékel:
o Pedagogiai gyakorlat L.: a hallgato altal készitett dolgozat alapjan
o Pedagogiai gyakorlat Il.: a gyakorlohely altal kiallitott Igazolo- és értékeldlap és a
hallgat6 altal készitett dratervek alapjan
e Szakmai gyakorlat: a gyakorlohely altal kiallitott Igazolo- és értékeldlap €s a hallgatd
altal készitett beszamolo alapjan
o Kiséroszeminarium I. és Il.: az ordkon vald aktiv részvétel és a gyakorlatok és
szeminarium egy¢b feladatainak teljesitése alapjan
e Portf6lié: a Portfolio értékeldlap szerint

TANULASTAMOGATO ANYAGOK
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UTEMTERV

Feladat

Idopont / Hatarido

1. félév

Pedagégiai gyakorléhely(ek) kivalasztasa és felkeresése, Utemterv tablazat kitoltése

Szorgalmi idészak 4. hetének
vége

Befogado nyilatkozat(ok) alairatasa, feltoltése a Kisérészeminarium targy Moodle platformjara, eredeti
eljuttatasa Benko Cecilidhoz

Szorgalmi idészak 4. hetének
vége

Hospitalasi naplok készitése és feltoltése a Kisérészeminarium 1. targy Moodle platformjara 12
tanorarol (foglalkozasrol)

A hospitalast kdvetd 3
munkanapon beliil.

Aktiv részvétel a Kisérészeminarium I. tirgy egyetemi érain, a hospitalasi naplok és tapasztalatok
megbeszélése

Kontakt 6rak

Dolgozat elkészitése ¢s feltoltése a Kisérészemindrium 1. tdrgy Moodle platformjara

Szorgalmi idészak utolsé napja

2. felév

Pedagégiai és szakmai gyakorléhelyek kivalasztasa és felkeresése, Utemterv tablazat kitoltése

Szorgalmi idészak 4. hetének
vége

Befogado nyilatkozatok alairatasa, feltoltése a Kisérdszeminarium targy Moodle platformjara, eredeti
eljuttatasa Benko Cecilidhoz

Szorgalmi idészak 4. hetének
vége

Egyeztetés a Kisérdszeminarium II. targy egyetemi oktatojaval a nyelvi kreditek teljesitésének

Elso kontakt ora

7




sziikségességérol és az ehhez kapcsolodo feladatokrol

Szakmai gyakorlat tevékenységeinek végzése:
- 8 ora hospitalas. Hospitaldsi naplok készitése nem sziikséges, de a gyakorlati foglalkozdsokon
szerzett hospitaladsi tapasztalatokat szempontrendszer szerint bemutatni.
- 8 ora tevékenységekbe bekapcsolodas. Gyakorlati foglalkozasok tartasa esetén oratervek
készitése erdsen ajanlott (barmilyen formdatumban).

Szorgalmi id6szak

Osszefoglalo és reflexio irasa a szakmai gyakorlatrol (a Portfolio része lesz)

Szorgalmi idészak utolsé napja

Ajanlott: Pedagogiai gyakorlat keretében egyéni iskolai hospitdlas gyakorlati foglalkozason.
Hospitalasi naplok készitése nem sziikséges.

Szorgalmi idoszak

Pedagogiai gyakorlat keretében 12 tanora (foglalkozas) megtartasa, melybdl 8 tanorat iskolai nappali

képzésben, 4 tanorat felndtteknek (felndttképzésben, pl. sajat munkahelyen, vagy az iskola vagy mas
iskola felndttoktatasaban) kell megtartani - ennek keretében:

e Oratervek készitése a pedagogiai gyakorlat keretében és azok elkiildése a mentornak és a
Kisérészeminarium II. targy egyetemi oktatdjanak, illetve feltdltése a Kisérészeminarium II.
targy Moodle platformjara.

Oratervek véglegesitése a mentor és egyetemi oktato visszajelzései alapjan
Tanitas

Oratervek feltoltése a tanitast
megelézden legkésobb 3
munkanappal

Reflexiok irdasa a megtartott 6rakrol, e reflexiokkal (és lehetdség szerint a mentortanarral folytatott
beszélgetés Osszefoglaldjaval) kiegészitett oratervek feltoltése a Kisérészeminarium II. targy Moodle
platformjara

Tanités utan legkésébb 5
munkanappal

Igazolo- és értékelélap(ok) kitoltetése és alairatdsa minden gyakorlohelyen, feltoltése a
Kisérészeminarium targy Moodle platformjara, eredeti eljuttatdsa Benko6 Cecilidhoz

Szorgalmi idészak utolsé napja




Portfolié elkészitése ¢s feltoltése a Portfolio targy Moodle platformjara

Szorgalmi idészak utolsé napja

Aktiv részvétel a Kisérészeminarium II. targy egyetemi orain, a pedagogiai és szakmai
gyakorlatokon szerzett tapasztalatok megosztasa és megvitatasa

Kontakt 6rak

PARTNERISKOLAINK

Iskola neve

Cim

Igazgatoé

Kapcsolattarté

Budapesti Gazdasagi SZC
Belvarosi Technikum

1074 Budapest,
Dohany utca 65.

Laukd Zsuzsanna

Roézsa Maria rozsamaria@belvarosiszakkepzo.hu

Budapesti Gazdasagi SZC
Hunfalvy Janos Két Tanitasi Nyelvi
Kdzgazdasagi Technikum

1011 Budapest, Ponty
utca 3.

Plank Tibor

Trautmann Szilvia
trautmann.szilvia@hunfalvy.com

Budapesti Gazdasagi SZC
Terézvarosi Technikum és Szakképz6
Iskola

1064 Budapest, Szondi
u. 41.

Konyané Kecskeés
lIdiko

Kis Zsuzsanna kis.zsuzsanna@Jkersuli.hu

Budapesti Gépészeti SZC
Arany Janos Technikum és Szakképz6
Iskola

1072 Budapest, Nyar
u. 9.

Onody Miklés

Smidéliusz Béla smideliusz@aranymszki.hu

Budapesti Gépészeti SZC
Banki Donat Technikum

1138 Budapest, Vaci ut
179-183.

Dr. Madaras Attila

Berényi Sara Fruzsina
berenyi.sara.fruzsina@bankidonat.net

Budapesti Komplex SZC
Schulek Frigyes Két Tanitasi Nyelvi
Epitéipari Technikum

1087 Budapest,
Mosonyi utca 6.

Varga Andras

Kaczur Andras kaczur.andras.mt@gmail.com




Budapesti Miszaki SZC
Bolyai Janos Miszaki Technikum és
Kollégium

1134 Budapest Vaci ut
21.

Kiraly Laszlo

Jaki Laszlo
jakil@bolyai-szakkozep.hu

Budapesti Miszaki SZC
Petrik Lajos Két Tanitasi Nyelvi
Technikum

1146 Budapest,
Thokoly ut 48-54.

Gal-Berey Csilla

Penksza Karolyné Asztalos Julia
asztalos@petrik.hu

Budapesti Miszaki SZC
Puskas Tivadar Tavkozlési és
Informatikai Technikum

1097 Budapest, Gyali
at 22.

Mamira Gyorgy

Vigh Sandor
vighs@puskas.hu
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AZ ISKOLAI MENTOR SZEREPE

Az iskolai mentor: szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd pedagdgus, aki a tanarjelolt
szakmai gyakorlataval kapcsolatos iskolai tevékenységeket koordinalja. Az orszagos
partneriskolai héloézatunk kialakitasdig a partneriskolai feladatokat, olyan szakképzd
intézmények is gyakorolhatjak, amelyek tantestiiletében nincs mentortanar végzettségii
pedagogus.

A mentori tevékenység célja: ,tapasztalt gyakorlo tanar altal nyujtott egyéni tamogatasi forma
a kezdd vagy kevésbé gyakorlott tanar szadmara, amelynek elsddleges célja, hogy tdmogassa a
mentoralt tanar szakmai fejlédését, illetve gordiilékenyebbé tegye a szakma(k) kultarajaba,
illetve a specialis helyi kontextus(ok)ba valo beilleszkedést.” (Hobson et al, 2009: 207).

A mentor feladatai:

e A hallgatd pedagogiai gyakorlatdnak megtervezése, kidolgozasa a tanarjeldlttel
egylittmiikdésben.

e Az intézmény mikodésének megismertetése, a hallgatd bemutatdsa az oktatoi
testtiiletnek.
A szaktéargyi tanitasok eldkészitése.
A tanordkra valo felkésziilés segitése, a hallgatd altal készitett Oratervek
véleményezése, az oraterv kézhezvételét kovetd egy munkanapon beliil.

e A hallgatd 6rainak megfigyelése és az orat vagy a napi tanitast kovetden az oOrai
tapasztalatok megbeszélése.

e A hallgatd szaktargyi tanitdsanak igazolasa és értékelése (haromfoku skalan) az Igazold
¢s értékeldlapon.
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