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1 Fejezet címek Times New Roman 16 

 

1.1. Alcímek Times New Roman 14 ( max két szinten) 

 

Szöveg Times New Roman 12 

1,5 sortávolság 

Margók: Fönt, lent és jobbra 2.5 cm. 

 Kötésnél 3,5 cm (Környezetbarát megoldás, ha 2 oldalasan kerül a dolgozat 

kinyomtatásra.) 

 

A dolgozat szerkezete: 

 Címlap  

 Tartalomjegyzék 

 Táblázat- és ábrajegyzék 

 Bevezetés 

 Dolgozat szövege 

 Összefoglalás 

 Irodalomjegyzék 

 Mellékletek, függelékek 

 

A dolgozat terjedelme: 30-80 oldal. 

 

A szövegrész a Bevezetés fejezetben kezdődik, 1. oldalszámmal. Az oldalszám a 

lap aljára, a jobb sarokba kerüljön. 

 

Az ábrákat és táblázatokat egy-egy üres sor kihagyásával, a szöveg között kérjük 

elhelyezni. Az ábra/táblázat sorszámozása folytatólagos legyen. A sorszám után kérjük 

a cím feltűntetését – és ahol szükséges, a forrás megjelölését is. A sorszám és a cím az 

ábra alatt, illetve a táblázat felett helyezkedjen el. Példa:  



 

1. ábra: Az Excel Solver párbeszédablaka 

 

1. táblázat: A mezőgazdasági üzemek száma 2005. december 31-én 

Forrás: Howarth [1999] 

 XXX YYY VVV ZZZ 

AAA     
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CCC     

 

A képleteket egy-egy üres sor kihagyásával, a szöveg között kérjük elhelyezni és az 

oldal jobb oldalán sorszámmal ellátni. Példa: 
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Az Irodalomjegyzék a dolgozat végén legyen, a szerzők szoros abc-szerinti 

felsorolásával. Egy szerző több munkája esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell 

megállapítani, a korábbival kezdve. Azonos szerző ugyanazon évben megjelent műveit 

az abc kisbetűivel kiegészítve kell megjelentetni (pl. Howarth, 1999a, Howarth, 1999b). 

A továbbiakban egy javaslatot közlünk a hivatkozások tartalmi és formai 

követelményeire. 

 



JAVASLAT AZ IRODALMI HIVATKOZÁSOK  

TARTALMI ÉS FORMAI KÖVETELMÉNYEIRE 

 

A szövegben a szerző vezetéknevével és a mű megjelenésének évszámával kell 

hivatkozni a felhasznált forrásmunkákra, könyvek esetén az oldalszámot is megadva: 

A tudásmérnökök effajta kudarcainak van egy fontosabb oka is 

(Mérő, 2001, 263. o.). 

Folyóiratcikkre vagy többszerzős, szerkesztett kötetben megjelent tanulmányra 

hivatkozva a szövegközi hivatkozásban nem muszáj feltüntetni az oldalszámot, mert az 

irodalomjegyzékben úgyis megadjuk az idézett mű helyét (oldaltól oldalig) a 

folyóiraton vagy köteten belül (ld. alább). 

Ha szó szerint idézünk egy művet, nem csupán tartalmilag a saját szavainkkal, akkor 

az átvett szövegrészt idézőjelbe kell tenni. A forrásra mindkét esetben hivatkozni kell, 

akár szó szerint idézzük, akár saját szavainkkal. Szó szerinti idézetnél az idézett szöveg 

pontos oldalszámát is meg kell adni. Minden más az irodalomjegyzékből derül ki, ahol a 

név és az évszám alapján kikereshető.  

Ha egy szerzőnek ugyanabban az évben megjelent több publikációjára is 

hivatkozunk, akkor betűjelekkel különböztetjük meg őket: (Balogh, 2007a), (Balogh, 

2007b) stb. Természetesen az irodalomjegyzékben is ugyanígy tüntetjük fel őket. 

Ha egy forrásmunkának nincs feltüntetve a szerzője, akkor címének első két-három 

szavát használjuk hivatkozásra az ismeretlen név helyett: 

A technomenedzsment tipikusan keresztfunkcionális vállalati 

tevékenység (Management of …, 1987). 

Az irodalomjegyzékben így szerepel: 

Management of Technology: the Hidden Competitive Advantage. 

National Academy Press, Washington, 1987 

Az internetes hivatkozásoknál, pl.: (Menedzsmentfórum, 2008) az 

irodalomjegyzékben pontosan fel kell tüntetni az URL-t: www.menedzsmentforum.hu. 

Továbbá itt a keresés időpontját is fel kell tűntetni. pl.: 2010. szeptember 20. 

Közvetett hivatkozásnál – azaz eredetiben nem olvasott, másvalaki művében idézett 

forrásmunkák esetén – a szövegben az eredeti szerzőre (akinek a szellemi termékét 

idézzük) kell hivatkozni, nem arra, aki idézte. Annak, hogy nem az eredeti művet 

olvastuk, hanem más műben találtunk rá hivatkozást, az irodalomjegyzékből kell 

kiderülnie, nem a szövegközi hivatkozásból. 

http://www.menedzsmentforum.hu/


Az IQ-tesztek tömeges használatának 1918-as elkezdése óta az 

átlagos teszteredmény 24 ponttal nőtt (Neisser, 1997). 

Az irodalomjegyzékben így szerepel: 

Neisser, U. (1997): The Rising Curve. American Psychological 

Press, Washington DC – Hivatkozza: Goleman, D. (2002): 

Érzelmi intelligencia a munkahelyen. SHL Hungary, Budapest, 

34. o. 


