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1 Fejezet cimek Times New Roman 16

1.1. Alcimek Times New Roman 14 ( max két szinten)

Szoveg Times New Roman 12
1,5 sortavolsag
Margok: Font, lent és jobbra 2.5 cm.
Kotésnél 3,5 cm (Kornyezetbarat megoldas, ha 2 oldalasan keriil a dolgozat

kinyomtatasra.)

A dolgozat szerkezete:
e Cimlap
e Tartalomjegyzék
o Téblazat- és abrajegyzék
e Bevezetés
e Dolgozat szovege
o Osszefoglalas
e Irodalomjegyzék
o Mellékletek, fliggelékek

A dolgozat terjedelme: 30-80 oldal.

A szovegrész a Bevezetés fejezetben kezdédik, 1. oldalszammal. Az oldalszam a

lap aljara, a jobb sarokba kertiiljon.

Az é4brakat ¢és tablazatokat egy-egy tlires sor kihagyasaval, a szoveg kozott kérjiik
elhelyezni. Az abra/tablazat sorszamozasa folytatolagos legyen. A sorszam utan kérjiik
a cim feltlintetését — és ahol sziikséges, a forrds megjeldlését is. A sorszam és a cim az

abra alatt, illetve a tadblazat felett helyezkedjen el. Példa:



zl
Céleella: I - Megoldas I
Legyen & Max O Mo O Erték Jo i |
adosuld cellak:
[4B$10:4F$10 3| Ajanlat |
orlatozd Felkételek: Bedllités I
$I$1Z = §H$12 2| | Hozzéadas |
$1513:41514 <= $HFL3$H$14
$I$15 == $H$15 Szerkeszhés
$I$16 <= §H$16 —I Alaphelyzet I
LI Torlés I —
S0go I

1. abra: Az Excel Solver parbeszédablaka

1. tablazat: A mezégazdasagi iizemek szama 2005. december 31-én
Forras: Howarth [1999]
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A képleteket egy-egy iires sor kihagyasaval, a szoveg kozott kérjik elhelyezni és az

oldal jobb oldalan sorszammal ellatni. Példa:
Dot <T, j=1..,m (1)
i=1

Az Irodalomjegyzék a dolgozat végén legyen, a szerzok szoros abc-szerinti
felsorolasaval. Egy szerzd tobb munkéja esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell
megallapitani, a kordbbival kezdve. Azonos szerzd ugyanazon ¢évben megjelent miiveit
az abc kisbetiiivel kiegészitve kell megjelentetni (pl. Howarth, 1999a, Howarth, 1999b).
A tovdbbiakban egy javaslatot kozlink a hivatkozdsok tartalmi ¢és formai

kovetelményeire.




JAVASLAT AZ IRODALMI HIVATKOZASOK
TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEIRE

A szovegben a szerzd vezetéknevével és a mu megjelenésének évszamaval kell
hivatkozni a felhasznalt forrdsmunkakra, konyvek esetén az oldalszdmot is megadva:

A tudasmérmnokok effajta kudarcainak van egy fontosabb oka is

(Méro, 2001, 263. 0.).

Folyoiratcikkre vagy tOobbszerzds, szerkesztett kotetben megjelent tanulmanyra
hivatkozva a szovegkozi hivatkozasban nem musz4j feltiintetni az oldalszamot, mert az
irodalomjegyzékben ugyis megadjuk az idézett mi helyét (oldaltél oldalig) a
folyodiraton vagy koteten beliil (1d. alabb).

Ha sz6 szerint idéziink egy miivet, nem csupan tartalmilag a sajat szavainkkal, akkor
az atvett szovegrészt idézojelbe kell tenni. A forrasra mindkét esetben hivatkozni kell,
akar sz6 szerint idézziik, akar sajat szavainkkal. Sz6 szerinti idézetnél az idézett szoveg
pontos oldalszdmat is meg kell adni. Minden mas az irodalomjegyzékbdl deriil ki, ahol a
név ¢s az évszam alapjan kikereshetd.

Ha egy szerzOnek ugyanabban az évben megjelent tobb publikacidjara is
hivatkozunk, akkor betiijelekkel kiilonboztetjilk meg 6ket: (Balogh, 2007a), (Balogh,
2007b) stb. Természetesen az irodalomjegyzékben is ugyanigy tiintetjiik fel dket.

Ha egy forrasmunkénak nincs feltiintetve a szerzdje, akkor cimének elsd két-harom
szavat hasznaljuk hivatkozésra az ismeretlen név helyett:

A technomenedzsment tipikusan keresztfunkcionalis vallalati
tevékenység (Management of ..., 1987).
Az irodalomjegyzékben igy szerepel:
Management of Technology: the Hidden Competitive Advantage.
National Academy Press, Washington, 1987
Az internetes  hivatkozasoknal, pl.: (Menedzsmentforum, 2008) az

irodalomjegyzékben pontosan fel kell tiintetni az URL-t: www.menedzsmentforum.hu.

Tovabba itt a keresés idopontjat is fel kell tiintetni. pl.: 2010. szeptember 20.

Kozvetett hivatkozasnal — azaz eredetiben nem olvasott, masvalaki mivében idézett
forrasmunkdk esetén — a szovegben az eredeti szerzére (akinek a szellemi termékét
idézziik) kell hivatkozni, nem arra, aki idézte. Annak, hogy nem az eredeti miivet
olvastuk, hanem mas miiben taldltunk ra hivatkozast, az irodalomjegyzékbdl kell

kideriilnie, nem a szévegkozi hivatkozasbol.


http://www.menedzsmentforum.hu/

Az 1Q-tesztek tomeges hasznalatdnak 1918-as elkezdése ota az
atlagos teszteredmény 24 ponttal nétt (Neisser, 1997).

Az irodalomjegyzékben igy szerepel:
Neisser, U. (1997): The Rising Curve. American Psychological
Press, Washington DC — Hivatkozza: Goleman, D. (2002):
Erzelmi intelligencia a munkahelyen. SHL Hungary, Budapest,
34. 0.



